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MUNICIPIO DE LEON —

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOQ1

1.- ORDEN ORIGINAL
1.- DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental

20 ML Municipio de Leén

Subfondo

1210 Secretaria del H. Ayuntamiento

Seccion/Subseccion

08 Direccion General de Apoyo a la Funcién Edilicia / 03

Direccion Técnica

Clave y denominacién de la serie

§13 Actas del H. Ayuntamiento

Clave y denominacion de la
subserie:

Descripcion de la Serie/Subserie

Libros de Actas de las sesiones de Ayuntamiento del Municipio de
Ledn, Guanajuato.

Tipologia documental: Describir
los diferentes tipos de
documentos que se encontraran
en el expediente,

(indicar el soporte en que se
encuentran)

1. Actas de ayuntamiento (orden del dia)

2. Convocatoria de sesién

3. Apeéndice (dictamen de comisiones, informes, iniciativas,
estados financieros, entre otros)

Nota: todos los documentos estan impresos.

Fechas extremas:

De:

A: Ao de cierre de la serie:

2022

2.- DATOS DE CONT

Area de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusién de

los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Direccion General de Apoyo a la Funcién Edilicia

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE %
\

2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE,
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Secuencia de st ot
etapas . | Actividad _ Responsable
1.1 Recibe de la Direccién General de Apoyo a la Funcion
Edilicia los dictamenes de las comisiones y en su caso, las
propuestas del presidente municipal.
Gestiones 1.2 Realiza el orden del dia con los puntos especificos de Direccién
preparatorias  de |os dictdémenes e informes generales junto con el guion de la Técnica

sesion de cabildo

sesion.

1.3 Emite y envia la convocatoria a la sesion de cabildo
con informacion para los miembros del ayuntamiento.

Sesiones de

cabildo

1.1 Da inicio a la sesiéon de cabildo en fecha y hora
sefialada, a través del pase de lista y contabilizacién del férum.

1.2 Realiza seguimiento a lo orden del dia, y coordina cada
una de las intervenciones.

1.3 Define los acuerdos con base en las intervenciones y da
cuenta de las votaciones.

Secretario del
H.
Ayuntamiento

Actas y apéndices
de sesiones de
cabildo

3.1 Elabora el proyecto de Acta de la sesion del
Ayuntamiento en dos tantos, integra los apéndices agregando
los documentos y expedientes relativos a los asuntos tratados en
la sesion.

Direccién
Técnica

3.2 Valida los acuerdos redactados en acta de Ayuntamiento.

Secretario del
H.
Ayuntamiento

3.3 Aprueban y firman las actas generadas en la sesion.

Integrantes del
Ayuntamiento

3.4 Elabora la certificacion de los acuerdos de la sesién y oficios
de instruccion de turno realizadas por el Presidente
municipal, para el seguimiento correspondiente.

3.5 Resguarda las actas de las sesiones del H. Ayuntamiento.
3.6 Envia al término de periodo del gobierno municipal un tanto

en original de las actas del Ayuntamiento al Archivo General
del Estado.

Direccion
Técnica

Fin del procedimiento.

Dependencias o Entidades

Proceso vinculado a la Serie/Subserie

Unidades administrativas de

publica municipal

la administracion
se trate.

Documentos anexos de acuerdo al asunto de que
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Comisiones de Ayuntamiento que sean aplicables | Responsables de emitir los dictamenes.

3.- FUND;

MENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera

Especificar articulo, fraccion, inciso, etcétera

Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la
forma de gobiemo republicano, representativo, democratico, laico y
popular, teniendo como base de su division territorial y de su
organizacion politica y administrativa, el municipio libre, conforme a
las bases siguientes:

I. Cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccién
popular directa, integrado por un Presidente o Presidenta Municipal
y el numero de regidurias y sindicaturas que la ley determine, de
conformidad con el principio de paridad. La competencia que esta
Constitucién otorga al gobierno municipal se ejercerd por el
Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia
alguna entre éste y el gobierno del Estado.

Ley Organica Municipal para el
Estado de Guanajuato

Articulo 61. Los ayuntamientos deberan resolver los asuntos de su
competencia colegiadamente, y al efecto, celebraran sesiones
ordinarias, extraordinarias y solemnes que seran publicas, con
excepcion de aquéllas que conforme esta Ley, deberan ser
privadas y preferentemente en horario diurno.

Articulo 63. Por acuerdo del presidente municipal o de las dos
terceras partes de los integrantes del Ayuntamiento, el secretario
citara a las sesiones del mismo.

La citacion debera ser personal o en el domicilio del integrante del
Ayuntamiento, la que deberéa recibirse por una persona mayor de
edad, por lo menos con veinticuatro horas de anticipacién, contener
el orden del dia, la informacidn para el desarrollo de las sesiones,
el lugar, dia y hora de su realizacién y, en su caso, si ésta sera
materia de sesion privada. La citacion podra realizarse por via
electronica, mediante acuerdo del Ayuntamiento, en los casos en
que se determine en el reglamento.

caso de empate el presidente municipal tendra voto dirimente.

Articulo 70. Los acuerdos del Ayuntamiento se tomaran por )
mayoria simple de votos, salvo aquéllos en que, por disposicion de ,
esta Ley u otras leyes, se exija mayoria absoluta o calificada. En !

Articulo 73. El desarrollo de las sesiones del Ayuntamiento, %
llevara conforme al orden del dia que haya sido aprobado. En fas

sesiones solemnes y extraordinarias no se trataran asuntos de B\

interés general.

Articulo 74. El desarrollo de las sesiones del Ayuntamiento, se
hara constar por el secretario en un libro o folios de actas, en los

|
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cuales quedaran anotados en forma extractada, los asuntos
tratados y el resultado de la votacién, ademas deberan quedar
grabadas en cualquier medio tecnolégico que permita su
reproduccion. Cuando el acuerdo de Ayuntamiento se refiera a
normas de caracter general o informes financieros, se hara constar
0 se anexaran integramente al libro o folios de actas.

En los demas casos, bastard que los documentos relativos al
asunto tratado, se agreguen al apéndice del libro o folios de actas.

Las actas de las sesiones de Ayuntamiento, se llevaran por
duplicado, el original lo conservaré el propio Ayuntamiento y el otro
se enviara terminado el periodo del gobierno municipal, al Archivo
General del Estado, para formar parte del acervo histérico de la
Entidad.

Las actas deberan ser firmadas por los integrantes del
Ayuntamiento que participaron en la sesién y por el secretario del
mismo.

Articulo 128. Son atribuciones del secretario del Ayuntamiento:

I. Citar a las sesiones del Ayuntamiento, en los términos de esta
Ley;

II. Asistir a las sesiones del Ayuntamiento con voz, pero sin voto;

lll. Fungir como secretario de actas en las sesiones de
Ayuntamiento, llevando los libros o folios que autorice el mismo, los
cuales deberan rubricarse en todas y cada una de sus hojas vy
autorizarse al final de cada acta;

Reglamento Interior de la
Administracion Pdblica
Municipal de Ledn, Guanajuato

Articulo 48. La Direccion General de Apoyo a la Funcién Edilicia
tiene, ademas de las atribuciones comunes para direcciones
generales que no ostentan el cargo de titular de dependencia, las
siguientes:
Il. Coadyuvar con la Subsecretaria Técnica en la organizacion
y desarrollo de las reuniones y sesiones del Ayuntamiento;
. Supervisar el registro y seguimiento de los acuerdos
tomados por el Ayuntamiento;
IV. Proponer a la Subsecretaria Técnica el orden del dia de los
asuntos que deberan desahogarse en las sesiones del
Ayuntamiento;

Articulo 51. La Direccion Técnica tiene, ademas de las
atribuciones comunes para direcciones de &rea, las siguientes:
. Llevar a cabo las acciones y gestiones que le indique la

Direccion General de Apoyo a la Funcién Edilicia, para la
organizacién y desarrollo de las reuniones y sesiones del
Ayuntamiento, compilando la informacién y documéntal
para elaborar el orden del dia y guion respectivo;

Il. Apoyar a la Direccion General de Apoyo a la Funcion
Edilicia en gestiones para convocar a las reuniones y

sesiones del Ayuntamiento, enviando en tiempo y forma,
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los proyectos de acuerdo, dictdmenes y demas
documentacidn e informacion necesaria;

. Organizar el uso de las instalaciones administrativas
destinadas para el desempefio de las funciones de los
integrantes del Ayuntamiento, supervisando que las
mismas se encuentren en éptimas condiciones para el
desarrollo de las sesiones del Ayuntamiento;

V. Elaborar y presentar a la Direccion General de Apoyo a la
Funcion Edilicia el proyecto de las actas de las sesiones
del Ayuntamiento, asi como recabar las firmas y ribricas
correspondientes;

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOC

Valor Documental

Valor

Justificacion

Administrativo:

Es evidencia de la actividad administrativa que se genera derivada del
procedimiento que se efectlia para tratar los asuntos relacionados con
la administracién municipal como parte de sus funciones.

Legal:

Contiene el acta de ayuntamiento emitida por el cabildo conforme a la
competencia plena y exclusiva sobre su territorio, poblacion,
organizacion politica y administrativa previstas por normativa, asi como
los acuerdos por los que se establecen derechos y obligaciones para la
institucién y/o ciudadania.

Fiscal y Contable:

Historico:

Informativo

Las actas contienen los datos sustanciales en la toma de decisiones,
identificandose como fuente primaria en la que se plasman hechos
relevantes del municipio de Ledn.

Evidencial

Por la utilidad permanente que contiene la informacion que se registra
en las actas, dado que en estas persiste el testimonio de derechos y
obligaciones para las personas fisicas y morales y su impacto por las
decisiones realizadas mediante acuerdos

Testimonial

En las actas quedan reflejadas todas las facultades, la organizacion que
a través del tiempo se autorizan para el funcionamiento de todo el
aparato municipal.

ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL

Pagina 5 de 8 L%K\JA
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Plazos de
conservacion

Justificacion

Total Vigencia

Se resguarda por la consulta que llega a realizar tanto la ciudadania, los
particulares que tienen relacién con el municipio, asi como por las propias
unidades administrativas, respectos a los asuntos que dirime el ayuntamiento.

Durante el primer afo, una vez cerrado el expediente, se realiza la

hiv iy . ; ;
f:;crniteo' de preparacién de los libros y gestiones de encuadernacion, por lo que la
: utilizacion de estas es alta.
Archivo de Por la consulta que pueda efectuarse a la documentacion en relacion al

concentracion:

contenido de la informacion, asi como en caso de requerir algun documento.

Destino Final

Conservacion en
Archivo Historico

Muestreo

(exclusivo Direccion
de Archivo Histérico)

Toma de ejemplares

I
]

Cualitativo o selectivo
Sistematico o cuantitativo

Justificacion:

Baja Documental

B

Ratificacion o modificacion de vigencias, valores y destino final de serie(s) antecesora(s) que no han

sido valoradas con ficha técnica de valoraciéon documental. (18)

Cédigo Serie
174 Libro de actas de sesiones del Ayuntamiento
Afio del Valor Valor Valor Valor Vigencia | Vigencia Total Destino
CADIDO | Admvo | Legal contable/ | Secundario | tramite | Concentr | vigencia final
fiscal acion
2018-nov X X X 5 1 6 Conserva
2021 cion

NOTA: Cabe sefalar que en Instrumentos Archivisticos de 2018 a Nov 2021 (vigente) la serie no esta
asignada a la Direccion Técnica, esta se identifica en la seccion de: Ayuntamiento del Municipio de Ledn.

Fundamento expreso que sustenta la funcion:

Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato
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Articulo 61. Los ayuntamientos deberdn resolver los asuntos de su competencia
colegiadamente, y al efecto, celebraran sesiones ordinarias, extraordinarias y solemnes que
seran publicas, con excepcion de aquéllas que conforme esta Ley, deberan ser privadas y
preferentemente en horario diumo.

¢Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcion han sido integrados como parte de un
mismo expediente?

Si X No

En caso de No, Indica como se han venido integrando:

(*) ¢ Los valores, vigencias y destino final de la(s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo
a su CADIDO correspondiente? Si No X

En caso de no, indica que se modifica.

La Direccion Técnica solicita la reconsideracion a las vigencias aplicadas a los expedientes generados
a partir del ejercicio 2015.

Conclusiones Grupo Interdisciplinario Rubrica

Director ~de  Archivo de r ¢
Concentracion & M"Q‘ﬂ"\\r‘f’(__ g (}{‘/

Grupo Interdisciplinario (Area 0 _, = o,
Coordinadora de archivos) 947 “xuf(.L \f\p\”\f\%cél%%‘-

Grupo Interdisciplinario (Tllular OL N\
Direccién Juridica) [y Qg ‘[ guitoss | Jove / :

Grupo Interdisciplinario (Titular | \J, LW \Imtlwm -
Contraloria) % \

k
\
}

Grupo Interdisciplinario (Tltular

Archivo Histérico ) \‘{. Gt ~D \,‘(-’._w:-._f A2 Qr_,-,,-..\” N i _

Grupo Interdisciplinario (Titular . —t , \Y > i
de Desarrollo Institucional) | -@vévu «h |, f)d‘[‘férm&; C /z { :,"
Grupo Interdisciplinario (Titular = RS

Unidad de Transparencia)

Grupo Interdisciplinario (Titular n . i
Tecnologias de Informacién) Cu*lo" FA\‘\,W‘CL“ (‘7'{}“‘5 ‘H‘iﬁ y

A

6.- DATOS DE ELABORACION:

Fecha de elaboracion: 21 de julio del 2022

Sl

Pagina7de 8 _ ( \&

g5
A
A



<
26/12/22, 13:47 FTV - Actas de ayuntamiento V1 (260922).docx - Documentos de Google L

. MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1
Enlace de Archivo (Nombre y firma): Brenda del Rosario Palomares Torres ﬁ(
)

| =g

Participantes (responsables de procesos)

Nombre Cargo irma
\
LIE: Maria Naviro Pedioss Directora de la D|re'0'0|on '_I'_ec_:nlca ]
de Apoyo a la Funcion Edilicia /
Validacion del Director General | Lic. Rodolfo de Jesus de la Pefia Rojas.
(Nombre y firma): Director General de Apoyo a la Funcién Edilicia.

Validacion del Titular (Nombre y | Lic. Jorge Daniel Jiménez Lona.

firma): Secretario del H. Ayuntamiento

Asesor de Archivo de Tramite

(Nombre y Firma)

Lic. Carolina Vargas Vidales
Analista de archivo histérico.

Mtro. Marid gquez Cantu |
Director de Arehivb Historico *

Pagina 8 de 8 &j? (Db



26/12/22, 13:47

Anexo 1 Actas de ayuntamientos (260922)..docx - Documentos de Google

Anexo 1

_Anexo complementario a la Ficha Técnica de Valoracién Documental.

1.0rden original y Procedencia

Serie/Subseries: Productor:
(clave y denominacion)

S 13 Actas del H. Ayuntamiento

03 Direccion Técnica

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior [[] Medio X Operativo [J

1.2 La serie documental refiere a una funcion:

Sustantiva Comun
(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, | (tienen como caracteristica
que definen la razén de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas las

administrativa) unidades administrativas)
X ]

1.3 ¢ La documentacion producida se encuentra Unica y exclusivamente en esta serie?
O si O No X Parcial

En caso de No o Parcial, de qué forma: J Original X Copia

¢ En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?

La Direcciéon General de Apoyo a la Funcion Edilicia genera expedientes de los asuntos

discutidos en cada una de las comisiones de ayuntamiento, por lo que estos integran un
tanto ya sea en original o copia de los dictamenes en sus expedientes.

2.Contexto y Contenido
Funcién que da origen a la Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconémicas o
actividades que incidieron para la funcion del productaor)

El Ayuntamiento, es un érgano colegiado de gobierno que desde el Virreinato hasta
nuestros dias prevalece y tiene capacidad de decisién sobre un espacio determinado
de territorio. En la Constitucion de 1917, en el Art. 115, se reconoce al municipio como
la unidad territorial, organizacion, politica y administrativa mas elemental en el régiment)
republicano. Sefnalando en su fraccion | que este sera gobernado por un Ayuntamiento]

de elecciéon popular directa, integrado por un Presidente o Presidenta Municipal,\

regidurias y sindicaturas.

VAL
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2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:

N/A

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacién a la ciudadania.
;. Por qué?

Alto La serie contiene la evidencia la toma de decisiones del Ayuntamiento en
pleno, su importancia radica en que la ciudadania pide y exige conocer
dichas decisiones que son de interés relevante sea en lo individual como en
lo colectivo, y sirve como mecanismo para fortalecer la rendicion de
cuentas, transparencia y efectos que causan las decisiones en la sociedad.

Medio

Bajo

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicién de Cuentas

3.1 ¢La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligaciones o
aspectos de rendicion de cuentas?

(cuenta publica, informes, informacion publica de oficio) X _Si No
En su caso de si;
a) Fundamento y motivacion:

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, por ser informacién
publica de oficio. Art, 71 fr, II.

Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato. Art. 45 fr. XI, Art. 74

Reglamento Interior de la Administracion Pdablica Municipal de Leén Guanajuato.
Art. 48 fr. V

Los anteriores fundamentos en materia de Transparencia, reflejan la obligacion de los
sujetos obligados de las entidades municipales de poner a disposicion de la ciudadania
la informacién contenida en las sesiones de cabildo.

En la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, se sefialan en los citados
articulos y fracciones las disposiciones a considerar para conformar las Actas de
Ayuntamiento, lo cual debe considerarse como una obligacién a cumplir por parte de las
areas relacionadas con esta labor.

Por Ultimo, en el Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Leén
Guanajuato se hace constar en el art. referido anteriormente, que La Direccién General
de Apoyo a la Funcién Edilicia tiene como atribucién supervisar la elaboracion de las

certificaciones de los acuerdos aprobados en las sesiones del Ayuntamiento, asi como )
!‘q

las actas de sesion respectivas. \ :

b) Fecha de prescripcién o caducidad de la obligacion:
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N/A

3.2 ;Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacién producida
en la serie? X Si O No

En caso de si:

a) Fundamento y motivacion:

Conforme a la competencia plena y exclusiva sobre su territorio, poblacion,
organizacion politica y administrativa previstas por normativa, asi como los acuerdos
por los que se establecen derechos y obligaciones para la institucion y/o ciudadania.

Articulo 70. Los acuerdos del Ayuntamiento se tomaran por mayoria simple de votos,
salvo aquéllos en que, por disposicién de esta Ley u otras leyes, se exija mayoria
absoluta o calificada. En caso de empate el presidente municipal tendra voto dirimente.
b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion

las actas se evidencian derechos u obligaciones otorgados a personas fisicas, morales
o entidades de derecho publico que hayan tenido relacion con el municipio.

4. Utilizacion

Las decisiones tomadas por el Ayuntamiento de acuerdo al asunto de que se trate, en J(

4.1 ;Conoces si Plazos de reserva:

existe o hubo un

acuerdo de reserva | La serie contempla documentos totalmente publicos \
en la informacion "
de la serie?

4.2 ;Durante la etapa de tramite o en concentracién ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

X Si J No 1
Las actas generadas son altamente consultadas por reporteros, ciudadania e

investigadores. Sin embargo, derivado de la publicacion de la gaceta municipal, las
consultas que se generan, se direccionan a la pagina electrénica del municipio.

4.3 ;La informacion que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

O Ssi X No

En caso de Si, senale el tipo de dato:

5.Diplomacia.

5.1 Los expedientes son:
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Originales Copias Completos
X X X
Observaciones Observaciones Observaciones

5.2 Volumen y produccién de la serie

¢, Cuantos
expedientes
generas al mes o | Se generan aproximadamente 30 expedientes por ario, el

al afio de tu contenido de fojas depende de la cantidad de asuntos y anexos
proceso? que se generen
(Volumen de la /
documentacion de
la serie)

6. Trascendencia histérica y social (*)

cuestiones de trascendencia o impacto para la institucion donde fueron generados o
para la Administracion Municipal?

X Si ] No Cj

En caso de si, motivacion:

Las actas de Ayuntamiento son el resultado de la toma de decisiones llevada a cabo
por los miembros del H. Cuerpo Edilicio, por lo que se convierten en documentos que

6.1 La informacion contenida en los documentos que comprende la serie refiere a \:‘E

Y

testifican el cumplimiento de las atribuciones de la administracion publica municipal y de
los servidores publicos. Asimismo, en la informacion contenida en las actas, se percibe
la evolucién de las dependencias y entidades municipales, y sus medidas de actuacién,
asi como el impacto y trascendencia que tales acciones tengan para con la poblacion.

6.2 ;La informacion que contiene la serie es Util para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad?

X_Si [J No
En caso de si, motivacion:
La informacion contenida en las Actas de Ayuntamiento refiere a proyectos sociales, "

culturales, econémicos y de obra publica que evidencian la transformacién de la ciudad \
y su poblacion en un contexto histérico determinado.

\Z

/
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Asi mismo, los aspectos anteriormente mencionados reflejan las formas de operacion
de las dependencias municipales y paramunicipales en el ambito administrativo y
operativo, por lo que muestran su evolucidn y cambios a través del tiempo.

3 ¢ i i i i onajes rele , servidores
6.3 ;/La serie contiene informacion referente a personajes relevantes, servid
publicos de alto nivel o acontecimientos de trascendencia histérica del municipio? (*)

X Si ] No
En caso de si, motivacion:

La informacion contenida en las actas del H. Ayuntamiento puede referir a funcionarios
de alto rango, personajes de trascendencia para el municipio, etc.

(*) Llenado y/o ratificacion de la Direccion de Archivo Histérico.




